REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN
w
Spolce Miejskie Wodociagi i Kanalizacja Sp. z o.0. w Pile, ul. Walecka 20

§1

Slowniczek

Ilekro¢ jest mowa w Regulaminie o:

1) cenie — nalezy przez to rozumie¢ cen¢ w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 ustawa z dnia 9 maja 2014 r.
o informowaniu o cenach towarow i ustug;

2) dostawach — nalezy przez to rozumie¢ nabywanie rzeczy, praw oraz innych dobr, w szczegoélnosci na
podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu;

3) Kierowniku Zamawiajacego — nalezy przez to rozumie¢ osoby upowaznione do reprezentowania spotki
Miejskie Wodociagi i Kanalizacja Sp. z 0.0. w Pile;

4) komisji przetargowej — nalezy przez to rozumie¢ organ doradczy powotany przez Kierownika
Zamawiajacego, ktory przygotowuje i prowadzi postgpowanie;

5) najkorzystniejszej ofercie — nalezy przez to rozumie¢ oferte, ktora przedstawia najkorzystniejszy bilans
ceny i innych kryteridéw odnoszacych si¢ do przedmiotu zamowienia lub oferte z najnizsza cena;

6) ofercie czeSciowej — nalezy przez to rozumie¢ oferte¢ przewidujaca, zgodnie z trescig specyfikacji
warunkow zamowienia, wykonanie czgsci zamowienia;

7) opisie przedmiotu zaméwienia — nalezy przez to rozumie¢ opis zamoOwienia sporzadzony z nalezyta
staranno$cia w sposob jednoznaczny i wyczerpujacy, nie zawierajacy zapisow dyskryminujacych
i naruszajacych zasady rownego traktowania i uczciwej konkurenc;ji;

8) Regulaminie — nalezy prze to rozumie¢ niniejszy dokument;

9) robotach budowlanych — nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo zaprojektowanie i wykonanie robot
budowlanych;

10) SWZ — nalezy przez to rozumie¢ specyfikacje warunkow zaméwienia w ktorej Zamawiajacy okresla
zasady i warunki udzielania zamoéwienia dla trybu, o ktorym mowa w § 8;

11) ustugach — nalezy przez to rozumie¢ wszelkie $wiadczenia, ktorych przedmiotem nie sg roboty
budowlane lub dostawy;

12) ustawie KC — nalezy prze to rozumie¢ ustawe z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny;

13) ustawie Prawo budowlane — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 7 lipca 1994 r. — Prawo
budowlane;

14) ustawie Pzp — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 roku Prawo zamoéwien
publicznych;

15) warto$ci zamowienia — nalezy przez to rozumie¢ warto$¢ danego zamowienia, ktérego podstawg jest
catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od towaréw i uslug, ustalone przez
Zamawiajacego z nalezyta starannoscia;

16) wykonawcy — nalezy przez to rozumie¢ osobg fizyczng, osobe prawng albo jednostke organizacyjng
nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktora ubiega si¢ o udzielenie zamdwienia, zlozyla oferte
lub zawarta umowe w sprawie zamowienia;

17) Zamawiajacym — nalezy przez to rozumieé¢ spotke Miejskie Wodociagi i Kanalizacja Sp. z o.0.
z siedzibg w Pile;

18) zamoéwieniach — nalezy przez to rozumieé¢ umowy odplatne zawierane migdzy Zamawiajagcym
a wykonawca, ktorych przedmiotem sg ushugi, dostawy lub roboty budowlane;

19) zapytaniu ofertowym — nalezy przez to rozumie¢ zaproszenie do ztozenia oferty, ktoérego wzor stanowi
Zalacznik nr 3 do Regulaminu, w ktéorym Zamawiajacy okresla zasady i warunki udzielenia zaméwienia
dla trybu, o ktérym mowa w § 7.

§2

Postanowienia ogélne i zakres obowiazywania

1. Regulamin okre§la warunki i zasady udzielania zaméwien przez Zamawiajacego, w zalezno$ci od ich
rodzaju i wartosci.

2. Regulamin stosuje si¢ do zamoéwien sektorowych w zakresie prowadzenia przez Zamawiajgcego
dziatalnosci sektorowej, o ktorej mowa w art. 5 ust. 4 ustawy Pzp, tj.:



1) udostepnianie lub obstuga statych sieci przeznaczonych do §wiadczenia ustug publicznych w zwigzku

z produkcja, transportem lub dystrybucja wody pitne;j,

2) dostarczanie wody pitnej do sieci, o ktorych mowa powyzej,
3) zwiazane z dziatalnoscia, o ktorej mowa w pkt. 112, dziatania w zakresie:

—  projektow dotyczacych inzynierii wodnej, nawadniania lub melioracji, pod warunkiem, ze ilo§¢
wody wykorzystywanej do celow dostaw wody pitnej stanowi ponad 20% tacznej ilosci wody
dostepnej dzigki tym projektom lub instalacjom nawadniajagcym lub melioracyjnym,

—  odprowadzania lub oczyszczania $ciekow;

dla wartosci zamowien nieprzekraczajacej 432 000 euro, co stanowi réwnowarto$¢ kwoty 1 861 920 ztotych dla
dostaw lub ustlug oraz 5404 000 euro, co stanowi rownowarto$¢ kwoty 23 291 240 zlotych dla robot
budowlanych.

3.

Do zamowien sektorowych o wartosci rownej lub przekraczajacej progi unijne, stosuje si¢ przepisy ustawy
Pzp.

W przypadku udzielania zaméwien klasycznych, ktorych warto$¢ nie przekracza kwoty 170 000 zlotych,
zastosowanie maja zapisy Regulaminu.

Do zamoéwien klasycznych, ktorych warto$¢ jest rowna lub wyzsza niz kwota wskazana w ust. 4, stosuje si¢
przepisy ustawy Pzp.

ZamoOwienia wspolfinansowane ze $rodkoéw europejskich Iub innych mechanizméw finansowych, ktore ze
wzgledu na ich rodzaj i warto$¢ sa udzielane na podstawie Regulaminu, udziela si¢ z uwzglgdnieniem
wymogow wytycznych wynikajacych z obowiazujacych przepiséw i dokumentdéw okreslajacych sposob
udzielania takich zamowien.

§3

Ustalanie wartos$ci zamowienia

. Przed wszczegciem procedury udzielenia zamowienia komorka organizacyjna lub osoba wnioskujaca szacuje

z nalezytg starannoscia warto$¢ zamdwienia, w szczego6lnosci w celu ustalenia:

1) czy istnieje obowigzek stosowania ustawy Pzp;

2) czy wydatek ma pokrycie w planie rzeczowo-finansowym;

3) wjakiej procedurze zamdowienie powinno zosta¢ udzielone.
Podstawa ustalenia wartosci zaméwienia jest calkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez
podatku od towardw i ustug.
Ustalenie wartosci zamowienia dokonuje si¢ nie wczesSniej niz 3 miesigce przed dniem wszczecia
postepowania o udzielenie zamoéwienia, jezeli przedmiotem zamdwienia sg dostawy lub ushugi, oraz
nie wczesniej niz 6 miesigcy przed dniem wszczgeia postgpowania o udzielenie zamowienia, jezeli
przedmiotem zamdwienia sg roboty budowlane.
Zamawiajacy dokonujac szacowania wartosci zamowienia ma obowigzek uwzgledni¢ zasady opisane w art.
28-36 ustawy Pzp.

. Szacunkowg warto$¢ zaméwienia na dostawy lub ushugi ustala si¢ przy zastosowaniu m. in. analizy rynku

(powszechnie dostepnych cennikdéw), analizy przestanych wycen, itp.
Szacunkowg warto§¢ zamowienia na roboty budowlane ustala si¢ na podstawie:

1) kosztorysu inwestorskiego sporzadzanego na podstawie dokumentacji projektowej oraz specyfikacji
technicznych wykonania i odbioru robdt albo na podstawie planowanych kosztow robot budowlanych
okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym, jezeli przedmiotem zamoéwienia jest wykonanie
robot budowlanych w rozumieniu ustawy Prawo budowlane,

2) planowanych kosztow prac projektowych oraz planowanych kosztow robo6t budowlanych okreslonych
w programie funkcjonalno-uzytkowym, jezeli przedmiotem zamodwienia jest zaprojektowanie
i wykonanie robot budowlanych w rozumieniu ustawy Prawo budowlane.

Zamawiajacy jest zobowigzany udokumentowac¢ ustalenie szacunkowej wartosci zamowienia w formie
dokumentowej, w tym przede wszystkim dat¢ dokonania szacowania i tre$¢ dokumentow (kosztorysow,
pozyskanych ofert, informacji rynkowych), stanowiacych podstawe szacowania. Wzor notatki z szacowania
warto$ci zaméwienia stanowi Zatacznik nr 1 do Regulaminu.

. Niedopuszczalne jest dzielenie i zanizanie warto$ci zamoéwienia w celu ominigcia obowigzku stosowania

przepiséw ustawy Pzp lub odpowiednich przepiséw Regulaminu.
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§4

Ogolne zasady udzielania zaméwien

Zamawiajacy przygotowuje i przeprowadza postgpowanie w sprawie udzielenia zamowienia przestrzegajac

zasad:

1) uczciwej konkurencji, rownego traktowania wykonawcow, proporcjonalnosci i przejrzystosci,

2) racjonalnego gospodarowania $rodkami, w tym zasady wydatkowania $rodkéw w sposéb celowy,
oszczedny oraz umozliwiajacy terminowg realizacje zadan, a takze zasady optymalnego doboru metod
i srodkéw w celu uzyskania najlepszych efektow z danych nakladow.

Za przygotowanie i przeprowadzenie zamowienia odpowiada Kierownik Zamawiajacego.

Kierownik Zamawiajacego moze udzieli¢, w formie pisemnej, pelnomocnictwa do przygotowania lub

przeprowadzenia postgpowania osobie trzeciej. Zamawiajacy moze roOwniez powierzy¢ swoim pracownikom

wykonywanie zastrzezonych dla niego czynno$ci wynikajacych z Regulaminu.

W sytuacji opisanej w ust. 3, za przygotowanie i przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zamdwienia

odpowiada pelnomocnik w zakresie, w jakim powierzono mu czynnosci w postgpowaniu oraz czynnosci

zwigzane z przygotowaniem postepowania.

Czynnos$ci zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie zamdwienia

wykonuja osoby zapewniajgce bezstronnos$¢ i obiektywizm. Kierownik Zamawiajacego moze zobowigzac

osoby wykonujace czynnosci w postgpowaniu lub cztonkéw komisji przetargowej do ztozenia w formie

pisemnej, pod grozba odpowiedzialno$ci karnej, o§wiadczenia wg wzoru Zatacznika nr 5 do Regulaminu,

z zastrzezeniem § 8 ust. 9.

Wykonawca pozostaje zwigzany ztozong ofertg przez czas okreslony odpowiednio w zapytaniu ofertowym

albo SWZ, jednak nie krocej niz 30 dni od dnia, w ktorym uptywa termin sktadania ofert w postepowaniu.

Pierwszym dniem terminu zwigzania oferta jest dzien, w ktorym uptywa termin sktadania ofert.

Wykonawca samodzielnie Iub na wniosek Zamawiajacego moze przedluzyé termin zwigzania oferta,

o ktorym mowa w ust. 6. W przypadku gdy Zamawiajacy zada wniesienia wadium, przedtuzenie terminu

zwigzania oferta nastepuje wraz z przedhuzeniem okresu waznos$ci wadium albo, jezeli nie jest to mozliwe,

z wniesieniem nowego wadium na przedluzony okres zwigzania oferta.

Postgpowanie o udzielenie zamowienia prowadzi si¢ z zachowaniem formy pisemnej lub za pomoca

srodkow komunikacji elektronicznej, o ktorych mowa w ustawie z dnia 18 lipca 2002 r. o §wiadczeniu ushug

droga elektroniczna.

Oferty moga by¢ skladane w formie pisemnej lub w postaci elektronicznej, potwierdzone podpisem

zaufanym, podpisem osobistym Iub kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub jako dokument

wytworzony w postaci papierowej, opatrzony wlasnorecznym podpisem i nastepnie zeskanowany do postaci

elektroniczne;j.

Postgpowanie w sprawie udzielenia zamdéwienia publicznego prowadzi si¢ w jezyku polskim. Dokumenty

przedktadane w innym jezyku powinny by¢ ztozone wraz z tlhumaczeniem na jezyk polski. Zamawiajacy

moze dopusci¢ mozliwos¢ przedtozenia catosci lub niektorych dokumentéw w innym jezyku.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postgpowania w kazdym momencie, bez podania

przyczyny. O czynno$ci uniewaznienia postgpowania Zamawiajacy powiadamia wykonawcow, ktorzy

zostali zaproszeni do ztozenia oferty albo ztozyli oferty lub zamieszcza stosowng informacj¢ na stronie, na

ktdrej jest prowadzone postgpowanie.

Przedmiot zaméwienia okresla si¢ za pomoca kodow wspolnego stownika zamowien CPV.

W przypadku, gdy w opisie przedmiotu zamowienia zawarte jest odniesienie do znakoéw towarowych, norm,

europejskich ocen technicznych, aprobat, specyfikacji technicznych i systemow referencji technicznych,

Zamawiajacy dopuszcza materialy i rozwigzania rownowazne, czyli takie, ktére zagwarantuja realizacje

przedmiotu zamdéwienia w zgodzie z zapisami dokumentacji technicznej i zapewnig uzyskanie parametrow

technicznych nie gorszych od zalozonych w ww. dokumencie.

Zamawiajacy zobligowany jest do wzajemnego uznawania dyplomoéw, $§wiadectw i innych dokumentow

potwierdzajacych posiadanie kwalifikacji, zgodnie z polskim prawem.

Podstawowym kryterium oceny ofert jest cena. Zamawiajacy moze stosowac takze inne, pozacenowe

kryteria oceny ofert, w szczego6lnosci: kryteria jakosciowe, termin realizacji, okres gwarancji, czas reakcji

serwisowej, itp.

Zamawiajacy udziela zamowienia wykonawcy, ktory przedstawit najkorzystniejszg oferte, zgodnie

z przyjetymi w postepowaniu kryteriami oceny ofert.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do podjecia negocjacji, w zakresie oferowanej ceny lub innych

parametrow ocenianych w ramach kryteriow oceny ofert i wskazanych w zaproszeniu do negocjacji,
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z wykonawcami, ktorzy zlozyli oferty w danym postgpowaniu. Negocjacje przeprowadzone beda przy
zachowaniu zasad rownego traktowania wykonawcow i uczciwej konkurencji, a z negocjacji zostanie
sporzadzony protokot.

Zamawiajacy moze przeprowadzi¢ jawna sesj¢ otwarcia ofert.

Zamoéwienia udziela si¢ wykonawcy wybranemu zgodnie z przepisami Regulaminu.

Jezeli wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza uchyla si¢ od zawarcia umowy lub
nie wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, Zamawiajacy moze dokona¢ wyboru
oferty najkorzystniejszej sposrod pozostatych ztozonych ofert, niepodlegajacych odrzuceniu.

Do czynnosci podejmowanych przez Zamawiajacego zastosowanie majg przepisy ustawy KC.

§5

Ogloszenia, wszczecie postgpowania

. Wszczecie postgpowania o udzielenie zamowienia nastgpuje z data przestania zaproszen

do zlozenia ofert albo zamieszczenia ogloszenia 0 zamowieniu na stronie internetowej Zamawiajacego.

2. Publikacja ogloszenia o zamoéwieniu jest rOwnoznaczne z zaproszeniem do ztozenia oferty.

Zamawiajacy moze prowadzi¢ procedury zakupowe wskazane w Regulaminie za posrednictwem platform
zakupowych. W takiej sytuacji nie stosuje si¢ zapisow ust. 1 w zakresie miejsca publikacji ogloszenia,
a zamieszczenie ogloszenia na platformie zakupowej jest jednoznaczne z zamieszczeniem ogloszenia
0 zamOwieniu na stronie internetowej Zamawiajacego.

Procedura udzielenia zamowienia na podstawie Regulaminu zostaje wszczgta na pisemny wniosek
kierownikow komorek organizacyjnych lub wskazang przez nich osobg, na podstawie zatwierdzonego przez
Kierownika Zamawiajacego wniosku, ktorego wzor stanowi Zalacznik nr 2 do Regulaminu.

§6

Progi stosowania procedur wynikajacych w Regulaminu.

Procedury udzielania zamowien opisane w Regulaminie uzaleznione sa od wartosci zamdwienia i okre$lone

zostaly w nast¢pujacych przedziatach kwotowych:

1) powyzej 10 000 ztotych do kwoty 170 000 ztotych wiacznie,

2) powyzej 170 000 ztotych do kwoty nieprzekraczajacej 432 000 euro, co stanowi rownowartos¢ kwoty
1861920 ztotych dla dostaw Iub ustlug oraz 5404 000 euro, co stanowi rownowarto$¢ kwoty
23 291 240 ziotych dla rob6t budowlanych,

Regulaminu nie stosuje si¢ do zamowien o wartosci do 10 000 ztotych wiacznie. Wylaczenie zasad

Regulaminu dotyczy zaméwien jednorazowych, zakupow tzw. drobnych o wartosci do 10 000 ztotych

wlacznie oraz zakupow i zaméwien, ktorych laczna wartos¢ w roku kalendarzowym nie przekracza tej

kwoty.

W sytuacji opisanej w ust. 2 upowazniony pracownik Zamawiajacego opisuje odpowiednio fakture

stanowigca potwierdzenie dokonania wydatku (zakup jest realizowany na podstawie wniosku,

zapotrzebowania, zamowienia lub notatki zatwierdzonych przez Kierownika Zamawiajacego).

§7
Szczegoétowa procedura udzielania zamoéwienia o wartosci powyzej 10 000 zlotych do kwoty 170 000
zlotych wlacznie

Pracownik jednostki organizacyjnej merytorycznie odpowiedzialny za realizacje¢ danego zamowienia
przesyta droga mailowa, bezposrednio do wybranych wykonawcow, w liczbie zapewniajacej zachowanie
konkurencyjnosci, jednak nie mniejszej niz 2, zapytanie ofertowe, stanowigce Zalacznik nr 3 do
Regulaminu.

Zamawiajacy, oprocz zapytan, o ktorych mowa w ust. 1, moze zamiesci¢ ogloszenie na stronie internetowe;j
Zamawiajacego, z zastrzezeniem § 5 ust. 3.

Do zapytania, jezeli zachodzi taka potrzeba, Zamawiajacy zalacza projekt umowy, zaakceptowany przez
radce prawnego.

Zamawiajacy moze takze dodatkowo okresli¢ warunki udziatu w postgpowaniu, zgodnie z § 9 oraz okresla
przestanki wykluczenia z postepowania, o ktorych mowa w § 14, wskazujac je odpowiednio w zaproszeniu
do sktadania ofert lub w ogloszeniu — w przypadku publikacji ogloszenia, o ktorym mowa w ust. 2.
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Zamawiajacy wyznacza termin skladania ofert adekwatny do stopnia skomplikowania przedmiotu
zamowienia, nie krotszy jednak niz 5 dni od momentu przestania zaproszenia, o ktorym mowa w ust. 1 albo
publikacji ogloszenia, o ktorym mowa w ust. 2.

Zamawiajacy moze upubliczni¢ informacje¢ z otwarcia ofert, przesylajac ja do wszystkich wykonawcow,
ktorzy ztozyli oferty w postgpowaniu lub zamieszczajac ja na stronie postgpowania — w przypadku
publikacji ogloszenia, o ktorym mowa w ust. 2.

O wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiajacy powiadamia w formie dokumentowej wszystkich
wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty w postepowaniu lub zamieszcza informacje na stronie postepowania
w przypadku publikacji ogloszenia, o ktorym mowa w ust. 2, zgodnie z wzorem Zalgcznika nr 8 do
Regulaminu.

Po zawiadomieniu o wyborze oferty najkorzystniejszej, osoba odpowiedzialna po stronie Zamawiajacego
przesyla wykonawcy umowe wyznaczajac wykonawcy termin jej zawarcia.

Wymagane jest zawarcie umowy w sprawie zamowienia w formie pisemnej lub w formie elektroniczne;.

Z postgpowania sporzadza si¢ protokol, ktorego wzor stanowi Zalacznik nr 4 do Regulaminu, ktéry podlega
zatwierdzeniu przez Kierownika Zamawiajacego.

Dopuszcza si¢ prowadzenie negocjacji z wykonawcami, ktorzy ztozyli oferty.

§8
Szczegélowa procedura udzielania zamowienia o warto$ci powyzej 170 000 zlotych do kwoty progéw
unijnych ( § 2 ust. 2 pkt 3 Regulaminu)

Do przygotowania i przeprowadzenia postgpowania Kierownik Zamawiajacego powoluje komisje
przetargowa w sktadzie minimum trzyosobowym. Komisja przetargowa dziata na podstawie regulaminu
opisanego w Zatgczniku nr 7 do Regulaminu.

W celu wszczecia postgpowania zamieszcza si¢ ogloszenie o zaméwieniu na stronie internetowej
Zamawiajacego, z zastrzezeniem § S ust. 3.

Do ogloszenia, o ktérym mowa w ust. 2, Zamawiajacy zalacza SWZ, sporzadzona zgodnie z § 10 wraz
z formularzem oferty, ktorego wzor stanowi Zatacznik nr 1 do SWZ i projektem umowy, zaakceptowanym
przez radc¢ prawnego.

Zamawiajacy wyznacza termin skladania ofert adekwatny do stopnia skomplikowania przedmiotu
zamowienia, nie krotszy jednak niz 7 dni — w przypadku zamowienia na dostawy lub ustugi albo 14 dni —
w przypadku zamdowienia na roboty budowalne, od dnia publikacji ogloszenia, o ktérym mowa w ust. 2.
Zamawiajacy upublicznia informacj¢ z otwarcia ofert na stronie internetowej, na ktorej opublikowano
ogloszenie o zamowieniu, wg wzoru Zatacznika nr 6 do Regulaminu.

O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy informuje w formie dokumentowej wszystkich
wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty w postgpowaniu oraz zamieszcza informacj¢ w tym zakresie na stronie
internetowej, na ktorej opublikowano ogloszenie o zamowieniu, zgodnie z wzorem Zalacznika nr 8
Regulaminu.

Wymagane jest zawarcie umowy w sprawie zamowienia w formie pisemnej lub w formie elektroniczne;.

Z postgpowania sporzadza si¢ protokot, ktorego wzor stanowi Zatgcznik nr 4 do Regulaminu, ktory podlega
zatwierdzeniu przez Kierownika Zamawiajacego.

Kierownik Zamawiajacego, osoby wykonujace czynno$ci w postgpowaniu oraz czionkowie komisji
przetargowej sa zobowiazani do zlozenia w formie pisemnej, pod grozba odpowiedzialnosci karnej,
oswiadczenia o braku powigzan z wykonawcami biorgcymi udziat w postegpowaniu, wg wzoru Zalgcznika nr
5 do Regulaminu.

§9

Warunki udzialu w postepowaniu

Zamawiajacy moze okresli¢ w zapytaniu ofertowym lub w SWZ warunki udziatu w postgpowaniu.

Zamawiajacy okresla warunki udziatu w postgpowaniu w sposob proporcjonalny do przedmiotu zamoéwienia

oraz umozliwiajacy ocen¢ zdolnosci wykonawcy do nalezytego wykonania zamoéwienia, w szczego6lno$ci

wyrazajac je jako minimalne poziomy zdolnosci.

Warunki udziatu w postgpowaniu mogg dotyczy¢ m.in.:

1) uprawnien do prowadzenia okre$lonej dzialalno$ci gospodarczej lub zawodowej, o ile wynika to
z odregbnych przepisow,

2) sytuacji ekonomicznej lub finansowej,
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13.

14.
15.

16.

17.

18.

3) zdolnosci technicznej lub zawodowe;.

W odniesieniu do uprawnien do prowadzenia okre§lonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej, o ktorej

mowa w ust. 3 pkt 1, Zamawiajacy moze wymagac¢ w szczegodlnosci posiadania licencji, koncesji lub wpisu

do rejestru dzialalnosci regulowanej, jezeli ich posiadanie jest niezb¢dne do §wiadczenia okreslonych ustug

(lub jest wymagane w kraju, w ktorym wykonawca ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania).

W odniesieniu do sytuacji finansowej lub ekonomicznej, o ktoérej mowa w ust. 3 pkt 2, Zamawiajacy moze

okresli¢ warunki, ktére zapewnig posiadanie przez wykonawcow zdolnosci ekonomicznej lub finansowe;j

niezbednej do realizacji zamowienia. W tym celu zamawiajacy moze wymagac w szczegolnosci:

1) aby wykonawcy posiadali okreslone minimalne roczne przychody,

2) posiadania przez wykonawce odpowiedniego ubezpieczenia odpowiedzialno$ci cywilnej,

3) posiadania przez wykonawce okreslonej zdolnosci kredytowej lub srodkéw finansowych.

W odniesieniu do zdolnosci technicznej lub zawodowej, o ktorej mowa w ust. 3 pkt 3, Zamawiajagcy moze

okreslic warunki dotyczace w szczegdlnoSci niezbednego wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych,

doswiadczenia, potencjatu technicznego wykonawcy lub 0sob skierowanych przez wykonawce do realizacji

zamowienia, umozliwiajace realizacj¢ zamowienia na odpowiednim poziomie jako$ci. Zamawiajacy moze

wymagaé rowniez, aby wykonawcy spetniali wymagania m. in. odpowiednich norm zarzadzania jakos$cia

oraz systemow lub norm zarzadzania Srodowiskowego.

Zamawiajacy moze umozliwi¢ wykonawcom poleganie na zdolno$ciach technicznych lub zawodowych lub

sytuacji finansowej lub ekonomicznej, o ktorych mowa w ust. 3 pkt. 2 lub 3, podmiotéw trzecich, niezaleznie

od charakteru prawnego stosunkéw taczacych go z takimi podmiotami, w celu potwierdzenia spelniania

warunkow udzialu w postepowaniu, o ile uprawnienie to zostanie wskazane odpowiednio w zapytaniu

ofertowym albo SWZ, z uwzglednieniem zapiséw ust. 8-12.

W odniesieniu do warunkéw udziatu w postepowaniu dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych

lub doswiadczenia, wykonawcy moga polegaé na zdolnosciach innych podmiotéw, jesli podmioty te

zrealizuja roboty budowlane lub ustugi, do realizacji ktorych te zdolnosci sa wymagane.

Wykonawca, ktory polega na potencjale innych podmiotéw, odpowiada solidarnie z podmiotem, ktory

zobowigzat si¢ do udostgpnienia zasoboéw, za szkode poniesiong przez Zamawiajacego powstata wskutek

nieudostepnienia tych zasobdw, chyba ze za nieudostepnienie zasoboéw nie ponosi winy.

W sytuacji, o ktérej mowa w ust. 7, Wykonawca jest zobowiazany przedlozy¢ wraz z oferta pisemne

zobowigzanie tych podmiotéw do udostepnienia zdolnosciach technicznych lub zawodowych lub sytuacji

finansowej lub ekonomicznej, w celu udowodnienia Zamawiajacemu, ze realizujagc zamoéwienie, bedzie

dysponowat niezbg¢dnymi zasobami tych podmiotow.

Zamawiajacy ocenia, czy udostgpniane wykonawcy przez inne podmioty zdolnosci techniczne lub zawodowe

lub ich sytuacja finansowa lub ekonomiczna, pozwalaja na wykazanie przez wykonawce spelniania

warunkéw udzialu w postgpowaniu oraz bada, czy nie zachodza wobec tego podmiotu podstawy

wykluczenia, ktore zostaly przewidziane wzglgdem wykonawcy.

Jezeli zdolnosci techniczne lub zawodowe lub sytuacja ekonomiczna lub finansowa, podmiotu, o ktorym

mowa w ust. 7, nie potwierdzaja spetnienia przez wykonawce warunkéw udzialu w postgpowaniu lub

zachodza wobec tych podmiotow podstawy wykluczenia, Zamawiajacy zada, aby wykonawca w terminie

okreslonym przez Zamawiajacego:

1) zastapit ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami lub

2) zobowigzat si¢ do osobistego wykonania odpowiedniej cze$ci zamowienia, jezeli wykaze zdolno$ci
techniczne lub zawodowe lub sytuacje finansowa lub ekonomiczna, o ktérych mowa w ust. 7.

Zamawiajacy moze, na kazdym etapie postgpowania, uzna¢, ze wykonawca nie posiada wymaganych

zdolnosci, jezeli zaangazowanie zasobow technicznych lub zawodowych wykonawcy w inne przedsigwzigcia

moze mie¢ negatywny wplyw na realizacje zamowienia.

Wykonawcy moga wspolnie ubiegaé si¢ o udzielenie zamowienia.

Zamawiajacy moze okre$li¢ odmienny, obiektywnie uzasadniony sposob spelniania przez wykonawcow

wspoélnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia, warunkéw udzialu w postgpowaniu, jezeli jest to

uzasadnione charakterem zamoéwienia i proporcjonalne.

Zamawiajacy moze zada¢ zlozenia o$wiadczen lub dokumentow potwierdzajacych spelnianie warunkow

udziatu w postepowaniu.

Zamawiajacy moze zada¢ zlozenia o$wiadczen lub dokumentéw potwierdzajacych spehianie przez

oferowane dostawy, ustugi lub roboty budowlane wymagan okreslonych przez zamawiajacego (np. deklaracji

zgodnosci WE, certyfikatow ISO, itp.).

Dokumenty i o$wiadczenia, o ktéorych mowa w ust. 16 i 17 muszg by¢ niezbgdne do przeprowadzenia

postgpowania i zosta¢ okreslone przez Zamawiajgcego odpowiednio w zapytaniu ofertowym albo SWZ.
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§10
SWZ

SWZ zawiera co najmnie;j:

1) informacje, iz zamowienie jest prowadzone zgodnie z Regulaminem wraz ze wskazaniem trybu oraz
adres strony internetowej, na ktérej udostgpniane beda wszelki informacje zwigzane z zamoéwieniem;

2) nazwe, adres, adres e-mail i nr telefonu Zamawiajacego;

3) opis przedmiotu zamdwienia;

4) kody CPV;

5) opis czesci zamowienia, jezeli Zamawiajacy dopuszcza skladanie ofert czesciowych;

6) warunki udzialu w postgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania tych warunkow,
jesli Zamawiajacy okresla warunki udzialu w postepowaniu;

7) informacje o mozliwosci korzystania przez wykonawcg z zasoboéw podmiotéw trzecich w celu
wykazania spelniania warunkéow udzialu w postgpowaniu, jesli Zamawiajacy wprowadza takie
uprawnienie;

8) przestanki wykluczenia z postepowania, o ktorych mowa w § 14 ust. 1 oraz przestanki, o ktérych mowa
w § 14 ust. 2 — o ile Zamawiajacy okres$la takie przestanki;

9) wykaz dokumentéw na potwierdzenie spetniania warunkow udziatu w postgpowaniu lub niepodlegania
wykluczeniu z postepowania, jesli Zamawiajacy wymaga takich dokumentow;

10) wykaz dokumentéw potwierdzajacych spetnianie przez oferowane dostawy, ustugi lub roboty
budowlane wymagan okreslonych przez Zamawiajacego, jesli Zamawiajacy wymaga takich
dokumentow;

11) termin wykonania zamowienia;

12) wskazanie 0s6b uprawnionych do porozumiewania si¢ z wykonawcami oraz informacj¢ o sposobie
porozumiewania si¢ Zamawiajacego z wykonawcami oraz przekazywania oswiadczen lub dokumentow;

13) wymagania dotyczace wadium lub zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, o ile Zamawiajacy
zada wniesienia wadium lub zabezpieczenia;

14) termin zwigzania oferta;

15) opis sposobu przygotowywania ofert;

16) miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert;

17) opis sposobu obliczania ceny;

18) opis kryteriow, ktorymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty wraz z podaniem
znaczenia tych kryteriow oraz sposobu oceny ofert;

19) wzo6r umowy lub istotne postanowienia umowy.

Za przygotowanie SWZ wraz z zalacznikami odpowiada dzial merytoryczny lub osoba wyznaczona przez
Kierownika Zamawiajacego.

§11
Wadium

Zamawiajacy moze zgda¢ od wykonawcow wniesienia wadium.

Wadium wnosi si¢ przed uptywem terminu sktadania ofert i utrzymuje nieprzerwanie do dnia uptywu

terminu zwigzania oferta.

Zamawiajacy okresla kwotg wadium w wysokosci nie wigkszej niz 5 % warto$ci zamowienia.

Wadium moze by¢ wnoszone w jednej lub kilku nastepujacych formach:

1) pieniadzu,

2) gwarancjach bankowych,

3) gwarancjach ubezpieczeniowych,

4) porgczeniach udzielanych przez podmioty, o ktorych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 9
listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsigbiorczosci.

Wadium wnoszone w pienigdzu nalezy wptaci¢ przelewem na rachunek Zamawiajacego.

Wadium wnoszone w formach niepienieznych nalezy przekaza¢ Zamawiajagcemu w oryginale lub w formie

elektronicznej wraz z oferta.

Zamawiajacy zwraca wadium w terminie 7 dni od dnia podpisania umowy lub uniewaznienia postgpowania.

Zamawiajacy zwraca niezwlocznie wadium na wniosek wykonawcy, ktory wycofal oferte przed uptywem

terminu sktadania ofert.
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Jezeli wadium wniesiono w pieniagdzu, Zamawiajacy zwraca je bez odsetek.

10. Zamawiajacy zatrzymuje wadium, jesli wykonaweca:

1) ktorego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza:
a) odmowit podpisania umowy na warunkach okreslonych w ofercie,
b) nie wnidst wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,
c) zawarcie umowy stalo si¢ niemozliwe z przyczyn lezacych po stronie wykonawcy,

2) nie przedtozyl wymaganych przez Zamawiajacego dokumentéw w odpowiedzi na wezwanie, o ktérym
mowa w § 13 wust. 5, co spowodowalo brak mozliwosci wyboru oferty wykonawcy jako
najkorzystniejsze;j.

§12
Wyjasnienia treSci SWZ lub zapytan ofertowych

Pytania dotyczace odpowiednio zapytania ofertowego lub SWZ wykonawca powinien skierowaé do
Zamawiajacego zgodnie z zasadami komunikacji okreslonymi w danym postgpowaniu, w terminie:

1) 2 dni przed uptywem pierwotnego terminu sktadania ofert dla zamowien, o ktérych mowa w § 7

2) 4 dni przed uptywem pierwotnego terminu sktadania ofert dla zamowien, o ktérych mowa w § 8
Zamawiajacy nie ma obowigzku udzielania wyjasnien na pytania, ktére wptynely po terminach, o ktoérych
mowa w ust.1.
Zamawiajacy udziela odpowiedzi poprzez zamieszczenie pelnej treSci zapytania (bez ujawniania zrédla
zapytania) wraz z odpowiedzig na stronie internetowej, na ktorej opublikowano ogloszenie o zamdéwieniu
lub przesyta droga mailowa, do wszystkich wykonawcow zaproszonych do sktadania ofert.

Za przygotowanie odpowiedzi na pytania wykonawcow odpowiedzialny jest dzial merytoryczny
w porozumieniu z przewodniczacym komisji przetargowe;.

Zapytania ofertowe lub SWZ mogg zosta¢ zmienione przed uptywem terminu sktadania ofert. Zamawiajacy
przedtuza termin sktadania ofert o czas niezbgdny do wprowadzenia zmian w ofertach, jezeli jest to
konieczne z uwagi na zakres wprowadzonych zmian. Informacja o ww. zmianach zostanie opublikowana na
stronie internetowej, na ktorej opublikowano ogloszenie o zamoéwieniu lub przesyla droga mailows, do
wszystkich wykonawcdw zaproszonych do sktadania ofert.

§13
Wyjasnienie tresci oferty, uzupelnienie oferty

Jezeli zaoferowana przez wykonawce cena wydaje si¢ razgco niska w stosunku do przedmiotu zamowienia

lub budzi watpliwosci Zamawiajacego co do mozliwosci wykonania przedmiotu zamowienia zgodnie

z wymaganiami okreslonymi w zapytaniu ofertowym lub SWZ lub wynikajacymi z odrgbnych przepisow,

Zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcy zlozenia w wyznaczonym terminie wyjasnien lub ztozenia

dowodoéw w zakresie wyliczenia ceny. Zamawiajacy ocenia te wyjasnienia lub dowody w konsultacji

z wykonawca i moze odrzuci¢ taka oferte w przypadku, gdy zlozone wyjasnienia wraz z dowodami nie

uzasadniaja podanej ceny lub wykonawca nie zlozy wymaganych wyjasnien w wyznaczonym terminie.

Zamawiajacy poprawia w ofercie:

1) oczywiste omyiki pisarskie,

2) oczywiste omylki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek,

3) inne omyiki polegajace na niezgodnosci oferty z tre$cig zapytania ofertowego lub SWZ, niepowodujace
istotnych zmian w tresci oferty,

- niezwlocznie zawiadamiajac o tym wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcy pisemnych wyjasnien dotyczacych

tresci ztozonej oferty w terminie okre§lonym przez Zamawiajacego, nie krotszym jednak niz 3 dni od dnia

wezwania.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zadania dodatkowych dokumentow po terminie otwarcia ofert.

Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ uzupehiania brakow w ofercie, w tym uzupetniania oferty o brakujace

oswiadczenia i dokumenty, po wyznaczeniu wykonawcy przez Zamawiajacego dodatkowego terminu na

ich ztozenie, nie krétszego jednak niz 3 dni od dnia wezwania.

Zamawiajacy zastrzega, iz moze wezwac¢ do uzupeinienia brakow w ofercie tylko tego Wykonawce,

ktorego oferta zostata najwyzej oceniona, zgodnie z kryteriami oceny ofert.
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§ 14
Przestanki wykluczenia wykonawcy i odrzucenia oferty

Zamawiajacy wyklucza z postgpowania wykonawce¢ na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia
2022 r. o szczegolnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdzialania wspieraniu agresji na Ukraing oraz
shuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego, tj.:

1) wymienionego w wykazach okre§lonych w rozporzadzeniu 765/2006 z dnia 18 maja 2006 r. dotyczacym
srodkow ograniczajacych w zwiagzku z sytuacja na Biatorusi i udziatem Biatorusi w agresji Rosji wobec
Ukrainy i rozporzadzeniu 269/2014 z dnia 17 marca 2014 r. w sprawie $rodkéw ograniczajacych
w odniesieniu do dziatan podwazajacych integralno$¢ terytorialng, suwerennos¢ i niezaleznos¢ Ukrainy
lub im zagrazajacych albo wpisanego na list¢ na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste
rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt 3 ww. ustawy,

2) ktorego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu
praniu pienigedzy oraz finansowaniu terroryzmu jest osoba wymieniona w wykazach okre§lonych
w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na list¢ lub bedaca takim
beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostala wpisana na list¢ na podstawie decyzji
W sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt 3 ww.
ustawy,

3) ktoérego jednostka dominujaca w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.

o rachunkowosci, jest podmiot wymieniony w wykazach okre$lonych w rozporzadzeniu 765/2006
i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy taka jednostka dominujaca od dnia 24 lutego
2022 r., o ile zostal wpisany na list¢ na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej
o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ww. ustawy;

Zamawiajacy moze wykluczy¢ wykonawce z postgpowania w okoliczno$ciach, o ktorych mowa w art. 108
ust. 1 lub 109 ust. 1 ustawy Pzp.
Zamawiajacy okresla odpowiednio w zapytaniu ofertowym albo w SWZ przestanki wykluczenia, o ktorych
mowa w ust. 2, jesli bedg mialy zastosowanie w danym postgpowaniu.
Wykonawca, ktory podlega wykluczeniu moze przedstawi¢ dowody na to, ze podjete przez niego $rodki sg
wystarczajagce do wykazania jego rzetelnosci, w szczeg6lnosci udowadniajagc naprawienie szkody
wyrzadzonej przestepstwem lub przestepstwem skarbowym, zado$fuczynienie pieni¢zne, wyczerpujace
wyjasnienie stanu faktycznego, wspélprace z organami S$cigania lub podjecie konkretnych $rodkéw
technicznych, organizacyjnych i kadrowych, ktore sa odpowiednie dla zapobiegania dalszym przestgpstwom
lub przestepstwom skarbowym lub nieprawidtowemu postgpowaniu wykonawcy.

Wykonawca nie podlega wykluczeniu, jezeli Zamawiajacy, uwzgledniajac wage i szczegodlne okolicznosci

czynu wykonawcy, uzna za wystarczajace dowody przedstawione na podstawie ust. 4.

Zamawiajacy odrzuca oferte wykonawcy, jezeli:

1) zostala ztozona po terminie sktadania ofert,

2) wykonawca podlega wykluczeniu z postgpowania lub nie spelnia warunkéw udzialu w postgpowaniu,

3) jej tres¢ nie odpowiada tresci zapytania ofertowego lub SWZ,

4) jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisOw o zwalczaniu nieuczciwe;j
konkurencji,

5) zawiera razaco niskg cen¢ w stosunku do przedmiotu zaméwienia, a wykonawca bedac uprzednio
wezwany do zlozenia wyjasnien w tym zakresie nie wykazat, ze cena zawarta w ofercie jest realna, albo
nie ztozyt wyjasnien we wskazanym przez Zamawiajacego terminie,

6) zawiera blgdy w obliczeniu ceny,

7) jest niewazna na podstawie odrgbnych przepisow,

8) wykonawca nie wnidst wadium lub wnidst je w sposob nieprawidlowy,

Zamawiajacy przesyla wykonawcom, ktorzy ztozyli oferty w postgpowaniu, informacj¢ o wykonawcach,

ktorych oferty zostaly odrzucone, zgodnie z wzorem Zatacznika nr 9 do Regulaminu.

§15
Zaméwienie z wolnej reki

Zamodwienie z wolnej reki to tryb udzielenia zamoéwienia, w ktérym Zamawiajgcy udziela zamowienia po
negocjacjach tylko z jednym wykonawcg. Zamawiajacy moze udzieli¢ zamowienia z wolnej reki, jezeli
zachodzi co najmniej jedna z nastgpujacych okolicznosci:



1) dostawy, ustugi lub roboty budowlane moga by¢ $wiadczone tylko przez jednego wykonawce
Z przyczyn:

a) technicznych o obiektywnym charakterze,

b) zwigzanych z ochrona praw wylacznych wynikajacych z odrgbnych przepiséw, jezeli nie
istnieje rozsadne rozwiazanie alternatywne, a brak konkurencji nie jest wynikiem celowego
zawezenia parametroOw zamowienia;

2) ze wzgledu na wyjatkowa sytuacje niewynikajaca z przyczyn lezacych po stronie Zamawiajacego,
ktérej nie mogt on przewidzied,

3) ze wzgledu, ze wymagane jest pilne wykonanie zamoéwienia, a nie mozna zachowad termindw
okreslonych dla innych trybéw wynikajacych z Regulaminu,

4) w uzasadnionych przypadkach, w wyniku decyzji Kierownika Zamawiajacego,

5) jezeli w postgpowaniu, uprzednio prowadzonym zgodnie z Regulaminem, nie zlozono Zadnej oferty,
a jego warunki nie ulegly zmianie,

6) jezeli przedmiotem zamowienia sg dostawy lub ushugi, ktore byly juz realizowane w latach ubiegtych,
a celowe jest ujednolicenia sprzetu, urzadzen, serwisu, itp. poprzez udzielenie zamoéwienia temu
samemu wykonawcy,

7) w przypadku, gdy w nastepstwie rozwigzania, wypowiedzenia lub odstapienia od umowy z winy
wykonawcy, wymagana jest pilna kontynuacja realizacji zamdwienia lub jego ukonczenia,

8) jezeli przedmiot zaméwienia jest tematycznie zwigzany z innym zamoéwieniem, a uzasadnione jest
udzielenie zaméwienia temu samemu wykonawcy.

Wraz z zaproszeniem do negocjacji Zamawiajacy przekazuje wykonawcy informacje niezbedne do ich

przeprowadzenia (opis przedmiotu zamdowienia, postanowienia umowne lub inne dokumenty).

Z negocjacji sporzadza si¢ protokot, ktory podlega zatwierdzeniu przez Kierownika Zamawiajacego.

§16
Odstapienie od stosowania Regulaminu

Regulaminu nie stosuje si¢ do zamowien, ktorych przedmiotem sa nastepujace ushugi lub dostawy:

1) ushugi prawne,

2) ushugi telekomunikacyjne,

3) wushugi BHP i ppoz.,

4) inspektora nadzoru,

5) tryb awaria, sytuacja awaryjna,

6) zakup czasopism i wydawnictw branzowych,

7) ushugi notariatu,

8) ustugi szkoleniowe,

9) ubezpieczenia,

10) medycyna pracy,

11) zakup licencji,

12) ushugi arbitrazowe i pojednawcze,

13) zakup ogloszen prasowych,

14) ustugi hotelarskie,

15) ustugi pocztowe,

16) ustugi brokerskie i bankowe,

17) zakup sieci i urzadzen wodociggowych, kanalizacyjnych i deszczowych,

18) ushugi cateringu.

Udzielenie zamowienia w przypadku, o ktéorym mowa w ust. 1, dokumentuje si¢ w postaci notatki
stuzbowej, zatwierdzonej przez Kierownika Zamawiajacego lub upowazniong przez niego osobe.
W notatce stuzbowej nalezy w szczegdlnosci wskazac¢ rodzaj dostaw lub ustug uzasadniajacy odstapienie
od stosowania Regulaminu.

Udzielenie zamowienia w przypadku, o ktorym mowa w ust. 1, nie zwalnia od stosowania zasad
dokonywania wydatkéw wynikajacych z innych aktow prawnych, w szczegdlnosci dotyczacych finanséw
publicznych, a takze wytycznych wynikajacych z przepisow prawnych i dokumentéw okreslajacych sposob
udzielania zaméwien wspotfinansowanych ze $rodkow europejskich lub innych mechanizmow
finansowych.
W szczegblnie uzasadnionych przypadkach Kierownik Zamawiajacego moze podja¢ decyzj¢ o odstapieniu
od stosowania procedur udzielania zamoéwien opisanych w treSci Regulaminu, w szczegolnosci
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w przypadkach awaryjnych, zagrozenia bezpieczenstwa osob lub mienia lub powstania istotnych strat.
Decyzja w tym zakresie wraz z uzasadnieniem musi by¢ sporzadzona przez Kierownika Zamawiajacego na
pismie.

§17
Umowy w sprawach zamowien, zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy

Do umoéw w sprawach zamdéwien udzielanych na podstawie Regulaminu, stosuje si¢ przepisy ustawy KC.
Umowa, a takze kazdorazowa zmiana umowy wymaga zachowania formy pisemnej. Dopuszcza si¢
w wyjatkowych sytuacjach zachowanie formy dokumentowe;.

Zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcy zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Zamawiajacy ustala wysokos$¢ zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy w wysokosci nie wigkszej niz

10 % ceny catkowitej (brutto) podanej w ofercie albo wartosci umowy (brutto).

Zabezpieczenie moze by¢é wnoszone wedlug wyboru wykonawcy w jednej lub w kilku nastgpujacych

formach:

1) gwarancjach bankowych,

2) gwarancjach ubezpieczeniowych,

3) formie pieni¢znej,

4) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 9
listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsigbiorczosci (t.j. Dz. U. z 2024 r., poz.
419 ze zm.).

Zasady zwrotu zabezpieczenia okresla wzor umowy, z zastrzezeniem ust. 8.

Przyjmuje sig, ze:

1) 70 % kwoty zabezpieczenia jest zwracane wykonawcy w terminie 30 dni od podpisania protokotu
odbioru potwierdzajacego nalezyte wykonanie umowy,

2) 30 % kwoty zabezpieczenia jest zwracane wykonawcy w terminie 15 dni od uptywu terminu gwarancji
lub rekojmi, w zaleznos$ci od tego, ktory termin uptywa pdzniej. Warunkiem zwrotu zabezpieczenia
bedzie pozytywny odbiér gwarancyjny.

Jezeli zabezpieczenie wniesiono w pienigdzu, Zamawiajacy zwraca zabezpieczenie wniesione w pienigdzu

bez odsetek.

Zabezpieczenie winno w catosci zosta¢ wniesione do dnia zawarcia umowy, chyba ze Zamawiajacy okresli

w SWZ lub zapytaniu ofertowym inny termin na jego wniesienie.

§18
Zasady dokumentowania

Komoérka wnioskujaca, wyznaczona osoba lub komisja przetargowa dokumentuje czynno$ci ustalenia
szacunkowej wartosci zamowienia zgodnie z § 3 oraz przeprowadzenie procedury udzielenia zamowienia
w sposob pozwalajacy na ich weryfikacje pod katem zachowania zasad, o ktorych mowa w Regulaminie.
Dokumentacj¢ danego postgpowania stanowia w szczegolnosci: dokumenty dotyczace szacowania wartosci
zamoOwienia, wniosek o Wwszczecie postgpowania, zapytanie ofertowe albo SWZ, oferty ztozone
w postepowaniu, prowadzona korespondencja z wykonawcami, zawarta umowa o zamoOwienie wraz
z aneksami, inne wnioski, notatki, o§wiadczenia i protokotly dotyczace postepowania.

Dokumenty, ktore zostaly wytworzone lub pozyskane przez Zamawiajacego w postaci elektronicznej
przechowuje si¢ w takiej formie, za$ dokumenty wytworzone lub pozyskane w formie papierowej
przechowuje si¢ w tejze formie.

Dokumentacj¢ postgpowania przechowuje, w sposdb gwarantujacy jej integralnos$é, komorka prowadzaca
postgpowanie, przez okres co najmniej 4 lat od dnia zakonczenia postgpowania.

Zamawiajacy, zgodnie z art. 82 ust. 1 1 2 ustawy Pzp, jest zobowiazany do sporzadzenia rocznego
sprawozdania o udzielonych zamowieniach, na podstawie Regulaminu, i przekazania go Prezesowi Urzedu
Zamoéwien Publicznych w terminie do dnia 1 marca kazdego roku nastgpujacego po roku, ktorego dotyczy
sprawozdanie.
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§19
Srodki odwolawcze

1. Na czynnosci podejmowane przez Zamawiajacego w zwiazku z udzielaniem zamdéwien na podstawie
Regulaminu wykonawcom nie przystuguja srodki odwotawcze, z zastrzezeniem przepiséw ustawy KC.
2. Protokoly oraz oferty ztozone w postgpowaniu nie podlegaja udostgpnieniu.

§20
Postanowienia koncowe

1. W sprawach nieuregulowanych Regulaminem maja zastosowanie przepisy ustawy KC oraz inne przepisy
obowigzujacego prawa.

2. Regulamin wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2026 .

3. Do postgpowan wszczetych przed dniem wejscia w zycie Regulaminu stosuje si¢ przepisy dotychczasowe.

Pita,dnia ...

Elektronicznie

Mariusz podpisany przez

Mariusz Bednarczyk

Bed Na rczyk Data: 2025.12.15

11:23:36 +01'00'
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Zalacznik nr 1 do Regulaminu

Notatka stuzbowa z ustalenia warto$ci zamoéwienia
(formularz pomocniczy do szacowania wartosci zamowienia)

Rodzaj zaméwienia: dostawa / ustuga / robota budowlana (zaznaczyé wiasciwe)
Opis przedmiotu zamdéwienia:

Warto$¢ zamowienia wynosi: zl netto.

Oszacowania warto§ci zamowienia dokonano w dniu na podstawie:
odpowiedni dokument bedqgcy podstawq szacowania)

Szacowanie warto$ci zamowienia przeprowadzit:

dnia

podpis

Notatke z szacowania warto$ci zamowienia zatwierdzit:

dnia

podpis

Wykaz zatacznikow:

1)
2)

Przyktadowe zalgczniki:

zapytania cenowe skierowane do potencjalnych wykonawcow,

odpowiedzi cenowe wykonawcow,

wydruki ze stron internetowych zawierajgce ceny ustug i towarow (opatrzone datq dokonania wydruku),
kosztorys inwestorski / kalkulacje robot budowlanych.

Adnotacje Kierownika Zamawiajacego:

(wskazac

13



bl ol

10.
11.
12.
13.

Zalacznik nr 2 do Regulaminu

Whiosek
0 wyrazenie zgody na wszczecie postepowania w celu udzielenia zamowienia

Rodzaj zaméwienia: dostawa / ustuga / robota budowlana (zaznaczy¢ wiasciwe)

Opis przedmiotu zamdowienia:

Kody CPV:

Uzasadnienie potrzeby udzielenia zamoéwienia:

Zrédto finansowania:

1) $rodki wiasne

2) pozyczka

3) kredyt

4) leasing

5) $rodki UE

6) inne: (wskazac)

Warto$¢ szacunkowa zamowienia ustalona w dniu:

Warto$¢ netto: 7t (stownie: )

Kwota, jakag Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na realizacje zamowienia: ztotych netto.

Szczegdlne wymagania/warunki dotyczace postgpowania:

1) proponowany termin realizacji zamowienia: od dnia podpisania umowy / do dnia

(wskazaé wlasciwie)

2) proponowane kryteria oceny ofert, oprocz ceny, z podaniem ich wag procentowych, opisu i sposobu
oceny: (o ile majq by¢ stosowane inne kryteria niz cena)

3) warunki udzialu w postepowaniu (wymagane uprawnienia, koncesje, zezwolenia, do$wiadczenie,
kwalifikacje pracownikow, wymagane ubezpieczenia, itp.): (wskazac, jesli sq wymagane)

4) mozliwos¢ zatrudnienia podwykonawcow: tak / nie (zaznaczyc)

5) wymagane wadium: tak / nie (zaznaczyc), w wysokosci zt (o ile jest wymagane)

6) zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy: tak / nie (zaznaczy¢), w wysokosci % (o ile jest
wymagane)

7) inne uwagi: (o ile dotyczy)

Istotne postanowienia umowy:

1) miejsce realizacji zamowienia:

2) warunki realizacji zamowienia:

3) sposob rozliczenia wykonania umowy:

4) warunki platnosci:

5) warunki gwarancji lub rekojmi:

6) warunki serwisu gwarancyjnego i pogwarancyjnego:

7) wysoko$¢ kar umownych:

8) inne istotne postanowienia umowy:

Proponowany sposob wyboru Wykonawcy: (wskazac wlasciwy tryb Regulaminu)

Osoba upowazniona do kontaktow z wykonawcami w postepowaniu:

Osoba odpowiedzialna za nadzor nad realizacjg umowy:

Wnhniosek sporzadzit:

dnia

podpis

Whniosek zatwierdzit:

dnia

podpis
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Zalacznik nr 3 do Regulaminu

(Nazwa i adres podmiotu, do ktorego kierowane jest zaproszenie)

ZAPYTANIE OFERTOWE (wzor)

Zamawiajacy — Spotka Miejskie Wodociagi i Kanalizacja Sp. z o0.0. w Pile zaprasza do zloZenia oferty na

zadanie pod nazwg: (podaé nazwe przedmiotu zamowienia), w postepowaniu
prowadzonym w oparciu o § 7 Regulaminu udzielania zamowien w Spolce Miejskie Wodociagi i Kanalizacja
Sp. z 0.0. w Pile, ul. Watecka 20, dostgpny pod adresem:

EalE el S

o o=

Opis przedmiotu zamdéwienia:

Kody CPV:

Wymagany termin realizacji przedmiotu zamowienia:

Kryteria wyboru ofert: (cena — 100% lub cena i inne kryteria — jesli bedg mialy zastosowanie

inne kryteria — nalezy je wskazaé wraz z przypisanymi im wagami %).

Wykonawca sktadajac ofertg zobowiazany jest ztozy¢ nastgpujace dokumenty:

1) formularz oferty wg zataczonego wzoru — Zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego

2) (wskazaé wymagane oswiadczenia i dokumenty — np. dotyczgce potwierdzenia spetnienia
warunkow udziatu w postepowaniu lub potwierdzajqce brak podstaw wykluczenia, dowod wniesienia
wadium)

3) zaparafowany projekt umowy — zatacznik nr 2 do zapytania

Opis sposobu obliczenia ceny w sktadanej ofercie:

1) cena musi zosta¢ wyliczona w oparciu o petny zakres przedmiot zamdwienia;

2) warto$¢ oferty nalezy podaé jako warto$¢ netto, powickszong o nalezny podatek VAT oraz wartos¢

brutto, w ztotych polskich, z doktadno$cig do dwdch miejsc po przecinku, cyfrowo oraz stownie;
3) cena powinna zawiera¢ wszelkie koszty zwigzane z wykonaniem zamowienia;
4) cena podana przez wykonawce za przedmiot zamoOwienia jest obowigzujaca przez caly okres
obowigzywania umowy.

Wymagany termin wykonania zaméwienia:

Wymagane warunki ptatnosci:

Wymagane warunki gwarancji lub rekojmi:

Inne wymagania: (np. w zakresie warunkow udziatu w postgpowaniu, przestanek wykluczenia z

postepowania, wadium, zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, mozliwos¢ korzystania z zasobow

podmiotow trzecich, itd.)

Miejsce i termin ztozZenia i otwarcia ofert oraz osoby uprawnione do kontaktu z wykonawcami:

1) Oferte nalezy zlozy¢ do dnia , do godz.
2) Oferte nalezy zlozy¢ w jednej z ponizszych form:
a) w formie pisemnej na adres: (w zamknietej, nieprzejrzystej kopercie)
b) za posrednictwem poczty elektronicznej na adres e-mail: (oferta sporzgdzona w formie

pisemnej opatrzona podpisem wlasnorecznym i zapisana w postaci elektronicznej (np. w formacie
.pdf) lub oferta w postaci elektronicznej opatrzona kwalifikowanym podpisem elektronicznym Ilub
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym (zawartym w e-dowodzie))
3) Oferta zlozona po terminie zostanie odrzucona.
4) Otwarcie ztozonych ofert nastgpi w dniu r., 0 godz. w siedzibie Zamawiajacego.
5) Osobg uprawniong do kontaktéw z wykonawcami i udzielania wyjasnien jest: (imie i
nazwisko, nr tel., adres e- mail)

Opis sposobu przygotowania oferty:

1) Oferta musi obejmowac cato§¢ przedmiotu zamowienia.

2) Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim. Wszelkie dokumenty sporzadzone w innym jezyku
powinny by¢ przedtozone wraz z ich thumaczeniem na jezyk polski.

3) Wzbr oferty stanowi Zatacznik nr 1 do niniejszego zapytania.
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4) Termin zwigzania oferta: dni od dnia, w ktéorym uptywa termin sktadania ofert. (okresli¢ zgodnie
z §4 ust. 6)

Informacje dodatkowe:

1) Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi o tym fakcie wszystkich
wykonawcow, ktorzy ubiegali si¢ o udzielenie zamowienia, przesytajac informacj¢ droga elektroniczna
lub zamieszczajac informacje na stronie, na ktdrej opublikowano ogloszenie o zamowieniu.

2) Po wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiajacy odrgbnym pismem lub droga mailowa wyznaczy
termin zawarcia umowy.

3) Jezeli wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza uchyla si¢ od zawarcia
umowy lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy (o ile bylo
wymagane), Zamawiajacy moze dokonaé wyboru oferty najkorzystniejszej sposrod pozostatych
ztozonych ofert, niepodlegajacych odrzuceniu.

4) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia post¢powania o udzielenie zamowienia publicznego
na kazdym jego etapie, bez podania przyczyny.

data i podpis osoby upowaznionej po stronie Zamawiajgcego

Zatgczniki:

1) formularz oferty

2)  projekt umowy

3) (inne — np. szczegotowy opis przedmiotu zamowienia)
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Zalacznik nr 1 do zapytania ofertowego lub SWZ

Nazwa wykonawcy:
Adres:

NIP:

REGON:

tel.:

adres e-mail:

osoba kontaktowa:

FORMULARZ OFERTY (wzér)

W odpowiedzi na ogloszenie o zaméwieniu prowadzonym w oparciu o Regulamin udzielania zamdéwien
w Spotce Miejskie Wodociagi i Kanalizacja Sp. z o.0. w Pile, ul. Watecka 20, dotyczacym postgpowania

113

pn: ” (wskazac przedmiot zamowienia)

Ja/my, nizej podpisany/i:

dzialajac w imieniu i na rzecz:

1. Oferujemy wykonanie przedmiotu zaméwienia za cen¢ ryczaltowa netto: zt (slownie netto:
ztotych), powigkszong o podatek VAT, w wysokosci zgodnej z obowigzujacymi przepisami,

co lacznie daje cene¢ brutto w wysokosci z} (stownie brutto: ztotych)
2. Oferujemy termin realizacji zamdéwienia zgodnie z zapytaniem ofertowym / SWZ. | Oferujemy realizacjg
przedmiotu zaméwienia w terminie: . (wybraé¢ wiasciwe w zaleznosci czy termin ten bedzie

stanowil kryterium oceny ofert).

3. Oferujemy okres gwarancji zgodny z zapytaniem ofertowym / SWZ. /| Oferujemy okres gwarancji:
(wybrac wlasciwe w zaleznosci czy okres ten bedzie stanowit kryterium oceny ofert).

4. Oswiadczamy, iz zdobyliSmy konieczne informacje oraz materialy do przygotowania oferty, zapoznalismy
si¢ z zapytaniem ofertowym / SWZ wraz z zatacznikami i nie wnosimy do niego / niej zastrzezen.

5. Os$wiadczamy, iz uwazamy si¢ za zwiazanych niniejsza oferta przed okres wskazany w zapytaniu
ofertowym / SWZ.

6. Os$wiadczamy, ze zobowigzujemy si¢, w przypadku wyboru naszej oferty jako najkorzystniejszej, do
zawarcia umowy w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego.

7. Oswiadczamy, iz spetniamy warunki udziatu w postgpowaniu. (o ile zostaly przewidziane, jesli nie — zapis
usungc)

8. Oswiadczamy, iz nie podlegamy wykluczeniu z postepowania.

9. Akceptujemy warunki ptatnosci okreslone w zapytaniu ofertowym / SWZ.

10. Inne wymagania: (wskazac te wymagania lub zapis usungc)

Zataczniki do oferty:
n_.
)

Data i podpis osoby upowaznionej do reprezentowania wykonawcy
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Zalacznik nr 4 do Regulaminu

Pita, dnia ...................
Protokét
z przeprowadzonego postepowania
1.  Przedmiot zamo6wienia:
2. Wartos¢ szacunkowa zamOwienia: zlotych netto
3. Ustalenia wartosci szacunkowej zamoéwienia dokonano w dniu r. na podstawie: (wskazac
podstawe szacowania), przez (wskaza¢ dane pracownika)
4.  Wdniu zwrdcono sie do nizej wymienionych wykonawcéw z zapytaniem ofertowym: *
1))
2)
5. Publiczne ogloszenie o zamoéwieniu zamieszczono na stronie internetowej Zamawiajacego (platformie
zakupowej) w dniu ’
6. Zbiorcze zestawienia ofert:
. Wartos¢ brutto Warto$¢ netto Termin Gwarancja, inne
Nr Nazwa i adres L . . . .
oferty wykonawcy zamdOwienia zamdOwienia realizacji informacje,
(2b) (zh zamdOwienia uwagi
1.
2.
7. W wyniku analizy ofert i dokonania ich oceny w ramach przyjetych kryteriow oceny ofert, jako
najkorzystniejsza zostata wybrana oferta nr
Nazwa Wykonawcy:
Adres wykonawcy:
Uzasadnienie wyboru:
8. W przedmiotowym postgpowaniu odrzucono nastgpujace oferty:
Nazwa Wykonawcy:
Adres wykonawcy:
Uzasadnienie odrzucenia oferty:
9.  Wnosze o przyjecie jako najkorzystniejszej oferty wykonawcy
10. Imie i nazwisko pracownika prowadzacego postgpowanie / przewodniczacy komisji przetargowej:
Imig i nazwisko podpis
11. Protokoét zatwierdzit:
dnia:
podpis
Zalgczniki:
1)
2)

“niepotrzebne skresli¢ w zaleznosci od procedury
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Zalacznik nr 5 do Regulaminu

Oswiadczenie o braku konfliktu interesow w postepowaniu o udzielenie zaméwienia pn.

Oswiadczenie: V

U
U

Kierownika Zamawiajacego

pracownika Zamawiajacego, ktéremu Kierownik Zamawiajacego powierzyl wykonanie zastrzezonych dla
siebie czynno$ci

cztonka komisji przetargowe;j

innej osoby wykonujacej czynnosci w postgpowaniu o udzielenie zamdéwienia / czynnos$ci przed wszczgciem
postgpowania

osoby udzielajacej zamowienia (zawierajacej umoweg w sprawie zamowienia).

Imig

Nazwisko

Uprzedzony o odpowiedzialnosci karnej za falszywe zeznania o§wiadczam, ze:

1)
2)

3)

4)

5)

nie ubiegam si¢ o udzielenie tego zamdwienia;

nie pozostaje w zwigzku malzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub nie jestem zwigzany z tytutu
przysposobienia, opieki lub kurateli albo nie pozostaje we wspolnym pozyciu z wykonawca, jego zastgpca
prawnym lub cztonkami organéw zarzadzajacych lub organéw nadzorczych wykonawcow ubiegajacych si¢
o udzielenie zamowienia;

w okresie 3 lat przed wszczeciem postgpowania o udzielenie zamowienia nie pozostawatem w stosunku
pracy lub zlecenia z wykonawca, nie otrzymywatem od wykonawcy wynagrodzenia z innego tytutu lub nie
bylem czlonkami organow zarzadzajacych lub organdéw nadzorczych wykonawcow ubiegajacych sig
0 udzielenie zamowienia;

nie pozostaje z wykonawca w takim stosunku prawnym lub faktycznym, Ze istnieje uzasadniona
watpliwos¢ co do bezstronnosci lub niezaleznosci w zwiagzku z postgpowaniem o udzielenie zamowienia
z uwagi na posiadanie bezposredniego lub posredniego interesu finansowego, ekonomicznego lub
osobistego w okre§lonym rozstrzygnigciu tego postepowania.

nie zostalem prawomocnie skazany za przestepstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem o udzielenie
zamowienia, o ktorym mowa w art. 228-230a, art. 270, art. 276, art. 286, art. 287, art. 296, art. 296a,
art. 297, art. 303 lub art. 305 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz.
383), o ile nie nastgpito zatarcie skazania.

data i podpis

W zwigzku z zaistnieniem okoliczno$ci, o ktorej mowa w pkt 2 podlegam wylaczeniu z niniejszego
postepowania

data i podpis

D zaznaczyé wlasciwe
2 wymienié pkt od 1 do 5, jezeli dotyczy
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Zamawiajacy informuje, ze w postgpowaniu o udzielenie zamowienia pn. ,,
nastepujace oferty:

INFORMACJA Z OTWARCIA OFERT (wzdr)

Zalacznik nr 6 do Regulaminu

” zostaly ztozone

Lp.

Nazwa i adres Wykonawcy

Cena oferty brutto
PLN

Inne kryteria
(o ile dotyczy)

data i podpis Zamawiajgcego
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Zalacznik nr 7 do Regulaminu

REGULAMIN PRAC KOMISJI PRZETARGOWEJ

§1
Komisja przetargowa dziala na podstawie powotania jej zarzadzeniem Kierownika Zamawiajacego.
Komisja przetargowa rozpoczyna dzialalno$¢ z dniem jej powotania.
Komisja przetargowa odpowiada za prawidlowe przeprowadzenie postgpowania o udzielenie
zamowienia.
Praca komisji przetargowej kieruje jej przewodniczacy i odpowiada za przebieg i przeprowadzenie
postepowania.
Wszyscy cztonkowie komisji przetargowej sa zobowigzani do ztozenia pisemnego o$wiadczenia, wg
wzoru Zatacznika nr 5 do Regulaminu.

§2
Do zadan komisji przetargowej nalezy przygotowanie i przeprowadzenie postepowania o udzielenie
zamowienia, w tym w szczegolnosci:

1) przeprowadzenie procedury otwarcia ofert;

2) dokonanie oceny ofert;

3) w miar¢ potrzeby wnioskowanie do Kierownika Zamawiajacego o powotanie np. bieglych,
rzeczoznawcow w celu przeprowadzenia specjalistycznych analiz materiatdéw przetargowych lub
ofert;

4) wybdr oferty najkorzystniejszej, zgodnie z kryteriami oceny ofert okreslonymi w postepowaniu;

5) wnioskowanie do Kierownika Zamawiajacego o zatwierdzenie prac komisji przetargowej
i protokotu postgpowania.

Do zadan przewodniczacego komisji przetargowej nalezy:

1) kierowanie pracami komisji przetargowej;

2) przewodniczenie obradom komisji przetargowej;

3) organizowanie obrad komisji przetargowej oraz podziat obowigzkéw pomiedzy jej cztonkdws;

4) przedkladanie i omawianie wynikdéw prac komisji przetargowej Kierownikowi Zamawiajacego lub
osobie przez niego upowaznionej;

5) przedktadanie do =zatwierdzenia Kierownikowi Zamawiajgcego lub osobie przez niego
upowaznionej, rekomendacji w celu wyboru oferty najkorzystniejsze;j.

Do zadan sekretarza komisji przetargowej nalezy:
1) zawiadomienie powotanych cztonkéow i przewodniczacego komisji przetargowej o tym fakcie,
niezwtocznie po decyzji Kierownika Zamawiajacego, o ktorej mowa w § 1 ust. 1;

2) dokonanie czynnoS$ci otwarcia ofert wraz z obowigzkami informacyjnymi;

3) protokolowanie przebiegu prac komisji przetargowe;;

4) przygotowanie wszelkich dokumentow niezbednych do prawidlowego dokumentowania przebiegu
postepowania, zgodnie z Regulaminem;

5) informowanie wykonawcow o wynikach postepowania oraz o terminie zawarcia umowy.

§3
Komisja przetargowa moze obradowaé, gdy jest obecna co najmniej potowa jej sktadu.
W przypadku gdy przewodniczacy, sekretarz lub cztonek komisji przetargowej nie moga petni¢ swoich
funkcji, Kierownik Zamawiajacego moze powierzy¢ petnienie ich obowigzkéw innym pracownikom na
czas okreslony lub do zakonczenia postgpowania o udzielenie zamowienia.
Kierownik Zamawiajacego na kazdym etapie postgpowania o udzielenie zamowienia moze zmieni¢
sktad catej komisji przetargowej lub jej czesci.
Komisja przetargowa konczy pracg z dniem podpisania umowy o udzielenie zamowienia.
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Zalacznik nr 8 do Regulaminu

INFORMACJA O WYBORZE OFERTY NAJKORZYSTNIEJSZEJ (wzor)

Zamawiajacy, dzialajac na podstawie §  ust.  (wskaza¢ odpowiednio §7 ust. 7 albo § 8 ust. 6)
regulaminu udzielania zaméwien w Spotce Miejskie Wodociagi i Kanalizacja Sp. z 0.0. w Pile, ul. Walecka 20,
informuje, ze dokonal wyboru oferty (wskaza¢ nazwe i adres Wykonawcy) jako
najkorzystniejszej w postepowaniu pn. ,, ” (wskazac przedmiot zamowienia).

data i podpis Zamawiajgcego
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Zalacznik nr 9 do Regulaminu

INFORMACJA O OFERTACH ODRZUCONYCH (wzér)

Zamawiajacy, zgodnie z § 14 ust. 7 regulaminu udzielania zamdéwien w Spolce Miejskie Wodociagi
i Kanalizacja Sp. z 0.0. w Pile, ul. Watecka 20, informuje, ze oferta wykonawcy (podaé nazwe
i adres wykonawcy) zostala odrzucona na podstawie § 14 ust. 6 pkt (wskazac odpowiedniq podstawe
odrzucenia oferty).

Uzasadnienie faktyczne:

data i podpis Zamawiajqgcego
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Zalacznik nr 10 do Regulaminu

INFORMACJA O UNIEWAZNIENIU POSTEPOWANIA (wz6r)

Zamawiajacy, dzialajac na podstawie § 4 ust. 11 regulaminu udzielania zamowien w Spolce Miejskie Wodociagi
i Kanalizacja Sp. z 0.0. w Pile, ul. Walecka 20, informuje, ze postepowanie pn. ,, ” (wskazac
przedmiot zamowienia) zostalo uniewaznione.

Uzasadnienie: (o ile dotyczy)

data i podpis Zamawiajgcego
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